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Aineistonhallinta on tutkimusprosessin tarked osa-alue. Sen avulla voidaan varmistaa tutkimusaineistojen
sdilyvyys, l6ytyvyys, saavutettavuus, ymmarrettavyys ja myos uudelleenkaytettavyys. Tasta on hyotya niin
opiskelijoille, tutkijoille ja organisaatioille, mutta myds tieteelle ja koko yhteiskunnalle. Jarjestelmallinen
aineistonhallinnan soveltaminen opinnaytetydprosesseihin auttaa opiskelijaa hahmottamaan
opinnaytetyoprosessin kulkua. Etukateissuunnittelun avulla opiskelija kykenee paremmin jasentdmaan, miten
aineisto kerataan, miten se sailytetdaan jarjestelmallisesti ja turvallisesti, miten tutkimusetiikasta huolehditaan

ja mita aineistolle tapahtuu opinnaytetyéprosessin jalkeen.

Aineistonhallinnan tarkkaa suunnittelua tarvitaan etenkin silloin kun opinnaytety® vaatii tutkimusluvan tai
eettisen ennakkoarvioinnin. Suunnittelu on erityisen tarkedd myos sellaisissa opinnaytetdissa, joissa kerataan
henkilotietoja. Talldin on suunniteltava etukateen henkildtietojen kerddminen, sailyttdminen, kasittely,
mahdollinen luovuttaminen, poistaminen ja tuhoaminen. Lisaksi tutkimukseen osallistuville on etukéteen
selvitettdva muun muassa, miten kerattavaa tutkimusaineistoa kasitellaan, miten yksityisyydensuojasta

huolehditaan ja mita aineistolle tehdéan tutkimusprosessin jalkeen.

Opinnaytetyon aineistoilla tarkoitetaan niita aineistoja, jota keratadan opinnaytetydn tavoitteiden
saavuttamiseksi ja ongelmien ratkaisemiksi. Aineistoa voidaan kerata esimerkiksi haastattelemalla,
kyselemalla, mittaamalla tai havainnoimalla. Kaytanndssa opinnaytetdiden aineistonhallintasuunnitelmaa voi

lahted miettimdan seuraavien kysymysten avulla:

* Millaista aineistoa opinnaytetydssa kerataan tai uudelleen kaytetaan?

 Miten aineisto kuvaillaan?

» Miten aineiston laatu varmistetaan?

» Miten aineisto tallennetaan ja varmuuskopioidaan?

» Miten huolehditaan aineiston tietosuojasta ja siita, etta ulkopuoliset eivat paase aineistoon kasiksi?
» Onko aineistossasi henkiltietoja?

» Miten huomioit tutkimuseettiset asiat?

» Miten immateriaalioikeudet ja tekijanoikeudet otetaan huomioon?

» Missa aineisto sdilytetdan opinnaytetydn valmistumisen jalkeen ja voivatko muut hyddyntaa sita

my6hemmin?
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Aineistonhallinta palvelee aineistojen
myOhempaa kayttoa

Jarjestelmallinen aineistonhallinta palvelee myds aineistojen mydhempaa kayttda ja mahdollistaa aineistojen
tallentamisen ja avaamisen muiden kaytt6on opinnaytetyoprosessin paatyttyd. Siksi suunnittelussa tulee ottaa
huomioon kaikki aineistoon liittyvét asiat aina opinnaytetydprosessin alusta sen paattymiseen saakka. Vaikka
aineistonhallinnan keskeisia periaatteita on hyva miettid jo ennen aineiston kerdamista, on yksityiskohtia
kuitenkin mahdollista tdsmentéa viela tutkimusprosessin aikana.
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Avoimuuden lis&dminen korkeakoulujen kéyttdjélahtoisessé innovaatioekosysteemissé (ATT) -hanke on
saanut rahoituksen Opetus- ja kulttuuriministerién Tieto kdyttbon -rahoitushausta. Hanke toteutetaan ajalla
1.4.2015-31.12.2017.



